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PROCEDURE DE MISE EN PAGE POUR LA REALISATION
D’UN POSTER AVEC POWERPOINT

FORMAT DES FICHIERS :
Vous pouvez envoyer directement vos fichiers AABB®TOSHOP, Adobe ILLUSTRATOR ou format
PDF (acrobat) et le plus utilisé par la communalg chercheuirBOWER POINTaux directeurs des CED.

DIMENSIONS ET MISE EN PAGE :

On travaille dans une seule diapo power point.

» Ouvrir un nouveau document Power PoiRtchier, Nouveau

* Choisir une mise en pagePersonnalisée dans Fichier, Mise en Pagetaper les valeurs réelles du pog@viron
90x120 cm portrait ou paysage pour un AO, ne ppasier 97 cm de large si vous voulez une plagtdiga

* Choisir un fond prédéfini ou personnalisé par \@ess(clic droit de la souris et arriére plan).

Le tirage et la plastification peuvent se fairezxtles libraires équipés pour faire les postergniitin ne faites la
plastification que si votre poster est retenu.

POLICES :

« Utiliser de préférencdes polices standardiségdimes, Time new roman, Arial, Helvetica, Symbangc sans ms,...
pour les plus communes).

Si il y a utilisation de Polices de caractéresipalieres, il faut nous adresser ces polices pegdeau (pour PC : envoyer
les fichiers .ttf des polices concernées.

* Lorsque des schémas sont intercalés entre des,tisgler les textegautant de textes que de petits paragraphes).

De la méme facon isoler les titres des paragrafeda. permet une meilleure gestion de I'ensemates pour autant nuire
a l'alignement (Power point a tous les outils diadiment nécessaires).

* Pour insérer un texte de Word par exemple : sélecér votre texte dans Word, le copier, et créerhoite de texte dans
Power point dans laquelle vous le coller.

COULEURS :

Attention aux couleurs ! Effectivement quelqueshpemes de lisibilité en fonction des couleurs séiéis : Eviter rouge
100% sur fond bleu et vert et inversement. Egalémemeur claire sur fond blanc (exemple jaunetsanc).

D’une fagon générale rechercher le contrastet djeslques fois bon de surligner des titres au malen ombrage pour
accentuer le contraste.

INSERTION D'OBJETS EXTERIEURS A POWER POINT :

Insérez les images en dernier lieu (on véhicul&almer lourd).

* Par expérience, il y a des problémes a lI'impredsimgue des objets externes ont été importés awsr point
(notamment avec matlab, canvas, criketgraph...).

Pour s'en "affranchir” la solution est dissociertous objets importés en objets Power point (bodtoit de la souris,
commande dissocier, le message suivant apparakci €st une image importée, voulez vous convéniage en objet
Power Point ? », répondre oui.) Les éléments coisva&nt alors modifiables a souhait...

Dans cette manipulation, souvent les nouveaux ®Bjetver point "bougent” et il y a alors un petwail de remise en
page. C'est malheureusement la seule garantie lgpawment) de s'assurer du bon reflet fichier-espion.

* La plupart des formats d'imagelFF, JPEG, GIF, BMP, etc...) ne posent aucun probléme au niveau derBisspon,
dés qu'il y a suffisamment de résolution.



« Evitez de déformer I'objet ou l'image de fagon rrmmothétiquépensez toujours a tirer sur 'image depuis un coin
en tenant la touche «hift » enfoncée).

IMAGES :

Pour une image dans le poster :

Une photo 9 x 13 cm par exemple peut étre scarmé&@ dpi 16 millions de couleur, c'est en génsuéfisant et cela
supporte bien un agrandissement jusqu'au formatak(au niveau du poster). A I'aide d’un logidi traitement
d’'image, vous pouvez reéchantillonnédmage entre 1 et 4 Mo.

Pour une image de fond :

Pour une image qui doit recouvrir la surface dugrost étre mise en fond, il faudrait numériser smdace de 9 x

13 cm & environ 300 dpi. A l'aide d’un logiciel ttaitement d’image, vous pouvez reéchantillonrnierdge afin de

Ne pas dépasser 25 Mo.

Si vous pouvez, effectuer un flou gaussien avetgshop (filtre de traitements d’image) afin de deman peu de flou a
I'image et éviter ainsi une pixellisation & 'agdissement. Il est également souhaitable d'écldiicinge placée sous les
textes de couleurs foncées (meilleure lisibilitéekte sur le fond).

* Evitez les récupérations d’'images sur Interneb(éaiésolution).

» Récupération le logo universitaire bien numérisé

* Si vous rencontrez le moindre probléeme, n’hégi@z & nous contacter.
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